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1. TUJUAN
Prosedur ini memberikan pedoman dalam pelaksanaan penetapan dosen pengajar
mata kuliah
2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku bagi seluruh tenaga pendidik FAKULTAS ILMU KOMPUTER
UNIVERSITAS SRIWIJAYA.
3. URAIAN UMUM

3.1.

3:2.

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Dosen pengajar mata kuliah dapat berbentuk team teaching yang terdiri dari
koordinator dan anggota

Setiap awal semester (satu bulan sebelum perkuliahan dimulai) ketua
bidang kajian mengadakan rapat penentuan tenaga pendidik untuk setiap
mata kuliah |

Ketua bidang kajian berkoordinasi dengan Ketua Jurusan dalam penetapan
dosen pengajar mata kuliah

Setiap tenaga pendidik minimal mendapatkan 3 SKS dalam pengajaran
Ketua jurusan mengadakan rapat jurusan untuk menetapkan dosen
pengajar mata kuliah 3 minggu sebelum awal perkuliahan

Pembantu Dekan | mengadakan rapat 2 minggu sebelum awal perkuliahan
Dosen pengajar mata kuliah ditetapkan dengan SK yang dikeluarkan setiap
semester

SK Dekan tentang dosen pengajar mata kuliah ditetapkan paling lambat 3
minggu setelah perkuliahan berjalan

SK Dekan tentang dosen pengajar mata kuliah disampaikan kepada seluruh
tenaga pendidik melalui Ketua Jurusan/Program Studi masing-masing
Dosen pengajar mata kuliah melaksanakan tugas mengajar untuk mata

kuliah waijib dan pilihan
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3.11. Mata kuliah pilihan adalah mata kuliah yang ditawarkan dan berkaitan
dengan bidang kajian
3.12. Mata kuliah pilihan dapat dilaksanakan apabila diikuti oleh 10 orang
mahasiswa
3.13. Mata kuliah pilihan praktikum dapat dilaksanakan apabila diikuti oleh 20
orang mahasiswa
4. PROSEDUR
4.1. Ketua Bidang Kajian
411 Mengadakan rapat yang dihadiri oleh seluruh tenaga pendidik di
bidang kajiannya
412 Mengevaluasi materi dan silabus perkuliahan yang dikelola bidang
kajian
4.1.3 Menindaklanjuti 4.1.2 untuk perbaikan materi dan silabus
perkuliahan
4.1.4 Mengalokasikan seluruh tenaga pendidik ke dalam mata kulian
yang ada di bidang kajian
415 Menyampaikan hasil rapat kepada Ketua Jurusan/Program Studi

4.2. Ketua Jurusan

421
422

423

424
425

Menerima hasil rapat bidang kajian

Mengadakan rapat yang dihadiri oleh seluruh tenaga pendidik yang
berada di jurusan/program studi

Mengevaluasi pelaksanaan proses belajar mengajar semester
sebelumnya

Menindaklanjuti 4.2.3

Mengalokasikan seluruh tenaga pendidik ke dalam mata kuliah

yang dikelola oleh jurusan/program studi
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426 Menetapkan pengajar mata kuliah yang dikelola jurusan/program

4.3.

44,

427

428

studi
Menyampaikan 4.2.6 kepada Ketua Jurusan/Program Studi
tembusan Wakil Dekan Bidang Akademik

Menyampaikan 4.2.6 kepada seluruh tenaga pendidik di jurusan

Wakil Dekan Bidang Akademik

4.3.1
43.2

4.3.3

434
4.3.5

436

437

4.3.8

Dekan

441

442

Menerima 4.2.6

Mengadakan rapat yang dihadiri oleh seluruh tenaga pendidik yang
berada di jurusan/program studi

Mengevaluasi pelaksanaan proses belajar mengajar semester
sebelumnya

Menindaklanjuti 4.3.3

Mengalokasikan seluruh tenaga pendidik untuk menjadi pengasuh
mata kuliah yang dikelola oleh jurusan/program studi

Menetapkan pengasuh mata kuliah yang dikelola jurusan/program
studi

Memperbaiki pengasuh mata kuliah yang dikelola jurusan/program
studi jika ada perubahan

Menyampaikan daftar pengasuh mata kuliah yang dikelola

jurusan/program studi kepada Dekan

Menerima daftar pengasuh mata kuliah yang dikelola
jurusan/program studi
Membuat SK tentang penetapan pengasuh mata kuliah untuk

semester yang berjalan
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4.43 Menyampaikan 4.4.2 kepada Pembantu Dekan | dan Ketua

Jurusan/Program Studi

5. FORMULIR TERKAIT
N/A

6. LAMPIRAN TERKAIT
6.1. PM-ILKOM-UNSRI-7.5.7/L1 Panduan Penyelenggaraan Pendidikan
Universitas Sriwijaya.




