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PENGERTIAN Surat yang menerangkan bahwa mahasiswa tersebut masih kuliah dan
terdaftar pada semester yang sedang berjalan.
TUJUAN Petunjuk pembuatan surat keterangan bagi orang tua mahasiswa untuk
mendapatkan pembayaran tunjangan keluarga.
PROSEDUR 1. Mahasiswa mengajukan permohonan penerbitan Surat Keterangan

Masih Kuliah ke Bagian Akademik Fakultas dengan melampirkan:

2. Fotokopi Kartu Pengenal Mahasiswa

3. Bagi mahasiswa yang orang tuanya PNS, fotokopi surat keterangan
untuk mendapatkan pembayaran tunjangan keluarga atau surat KP4

4. Bagi mahasiswa yang orang tuanya pensiunan PNS, surat KP4 diganti
dengan fotokopi SK surat pensiun orang tua

5. Bagi mahasiswa yang orang tuanya pegawai swasta, surat KP4 diganti
dengan surat keterangan dari perusahaan

6. Staf Bagian Akademik membuatkan Surat Keterangan Masih Kuliah
yang ditandatangani oleh Kasubag Akademik

7. -Surat yang telah dicap diserahkan kepada mahasiswa.
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