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Seseorang yang ditunjuk dan ditugaskan untuk mengawasi ujian.

TUJUAN

Agar ujian dapat dilaksananakan dengan baik dan lancar.

PROSEDUR

1.

2.

3.

11.

12.

13.

14.

Pengawas ujian harus memenuhi persyaratan dan melakukan prosedur
berikut :

Dosen yang ditetapkan berdasarkan SK penguji/pengawas ujian
semester.

Berpakaian rapi (bersepatu dan tidak dibenarkan memakai kaos
oblong).

Hadir 20 (dua puluh) menit sebelum wujian dimulai untuk
mempersiapkan segala sesuatu yang diperlukan.

Memeriksa dan mengatur tempat duduk Peserta Ujian apabila
diperlukan.

Menginstruksikan kepada Peserta Ujian untuk mengumpulkan tas,
buku-buku/catatan, dan diletakkan pada tempat yang telah ditetapkan,
kecuali ujian bersifat open book atau ditentukan lain.

Membagikan soal dan lembar jawaban ujian.

Menyaksikan Peserta Ujian dalam membubuhkan tanda tangan pada
Daftar Peserta dan Nilai Akhir (DPNA) manual (untuk angkatan
2007) dan Daftar Hadir Peserta Ujian

Mengawasi jalannya ujian serta menjaga ketenangan di dalam maupun
di luar ruangan ujian.

Menegur peserta ujian yang melanggar tata tertib dan peraturan
disiplin peserta ujian ataupun berbuat curang.

. Diwajibkan mengisi form berita acara tentang jalannya/pelaksanaan

ujian.

‘Mengecek jumlah peserta ujian sesuai dengan Daftar Peserta dan Nilai

Akhir (DPNA) manual (untuk angkatan 2007) dan Daftar Hadir

Peserta Ujian, mengisi dan menandatangani berita acara disertai nama

terang.

Pengawas yang berhalangan hadir harus memberitahu secara tertulis

kepada ketua panitia ujian (Wakil Dekan I) dan berkoordinasi

langsung dengan panitia ujian untuk mendapatkan pengawas

pengganti. Apabila tidak didapatkan pengawas pengganti maka

pengawas yang berhalangan hadir menghubungi Jurusan atau Prodi

masing-masing.

Selama ujian berlangsung Pengawas dilarang :

a. Meninggalkan ruang ujian.

b. Membantu atau memberitahu tentang jawaban Soal Ujian kepada
peserta ujian.

Menginformasikan sisa waktu menjelang berakhirnya waktu ujian.
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Komputer UNSRI.

Sanksi-sanksi :

UNSRI atau oleh UNSRI.

15. Mengumpulkan lembar jawaban ujian untuk diserahkan kepada Dosen
Pengasuh Mata Kuliah atau Bagian Akademik Fakultas [Imu

- Bagi Pengawas Ujian (dosen) sanksi diberikan sesuai peraturan
kepegawaian yang telah ditetapkan oleh Fakultas [lmu Komputer




