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PENGERTIAN

Prosedur pengurusan KPM hilang untuk mendapatkan KPM baru.

TUJUAN

Sebagai pedoman pembuatan surat keterangan KPM hilang dari Bagian

Akademik Fakultas untuk pengurusan pembuatan KPM baru oleh BAAK
Universitas.

KEBIJAKAN

Jika mahasiswa betul-betul tidak dapat meminta surat keterangan KPM
hilang dari Kepolisian setempat dengan alasan yang tepat dan dapat
diterima akal, maka Bagian Akademik dapat membuatkannya.

PROSEDUR

I. Mahasiswa meminta Surat Keterangan KPM Hilang dari Kepolisian

setempat

Mahasiswa meminta Subag Akademik Fakultas untuk membuatkan

surat Keterangan KPM Hilang dengan melampirkan Surat Keterangan

KPM Hilang dari Kepolisian setempat

3. Kasubbag Akademik Fakultas membuat surat Keterangan KPM
Hilang yang di dalamnya tercantum NIM mahasiswa

4. Setelah dicap, surat keterangan diberikan kepada mahasiswa

5. Mahasiswa membawa Surat Keterangan KPM Hilang ke BAAK
Universitas untuk mendapatkan kartu baru.
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UNIT TERKAIT

o

. Kepolisian setempat
2. Sub Bagian Akademik Fakultas
3. BAAK Universitas.
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