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PENGERTIAN Proses administarsi yang harus dilalui oleh mahasiswa untuk aktif kembali

setelah istirahat kuliah.
TUJUAN Untuk aktif secara resmi sebagai mahasiswa.
PROSEDUR

l. Mahasiswa mengambil formulir permohonan aktif kuliah di Bagian
Akademik Fakultas dengan memperlihatkan formulir permohonan
berhenti sementara dan SK istirahat dari Rektor

2. Formulir permohonan aktif kuliah difotokopi sebanyak 2 (dua)
rangkap, kemudian diisi oleh mahasiswa dan diparaf olch Kasubag
Akademik Fakultas, Ketua Jurusan/Prodi, Kabag TU Fakultas dan

Wakil Dekan [

3. Formulir diserahkan ke pada petugas resepsonis untuk ditandatangani
oleh Dekan

4. Formulir dikembalikan ke Bagian Akademik  Fakultas untuk
distempel

5. Formulir yang telah distempel difotokopi oleh Sub Bag Akademik
Fakultas untuk diberikan kepada mahasiswa

6. -Satu lembar formulir asli yang telah distempel dikirimkan ke Rektorat

(BAAK Universitas) untuk dibuatkan SK Rektor-nya, sedangkan 1

(satu) lembar formulir asli lainnya disimpan sebagai arsip di Bagian

Akademik Fakultas.
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