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DOKUMEN STANDAR

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR TANGGAL DIKELUARKAN

JUDUL

PROSEDUR SURAT PENGNTAR BEASISWA 08 Oktober 2013

AREA

KOMPETENSI PENDIDIKAN

BAGIAN

AKADEMIK

PENGERTIAN

Surat yang menerangkan bahwa mahasiswa yang bersangkutan benar-
benar mahasiswa Fakultas IImu Komputer UNSRI penerima beasiswa.

TUJUAN

Sebagai pedoman pembuatan surat keterangan bahwa mahasiswa
bersangkutan benar-benar mahasiswa Fakultas Ilmu Komputer UNSRI
penerima beasiswa untuk ditunjukkan kepada Bagian Akademik UNSRI
guna pengambilan dana.

PROSEDUR

. Mahasiswa melaporkan diri kepada staf administrasi Bagian Akademik

Fakultas bahwa namanya terdaftar sebagai penerima beasiswa dengan
memperlihatkan Kartu Pengenal Mahasiswa

. Staf administrasi Bagian Akademik Fakultas IImu komputer

mencocokkan Kartu Pengenal Mahasiswa tersebut dengan daftar
penerima beasiswa

. Staf administrasi Bagian Akademik Fakultas memberikan nomor dan

membuatkan surat yang ditandatangani oleh Kasubag Akademik
Fakultas dan dicap

. Mahasiswa membawa surat tersebut untuk mengambil dananya di

Bagian Akademik Universitas.

UNIT TERKAIT

. Subag Akademik Fakultas
. Bagian Akademik Universitas.
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